LAMPIRAN I PERATURAN BUPATI LANGKAT 

NOMOR

:        TAHUN 2019

     


TENTANG
: STANDAR OPERASIONAL  PROSEDUR PELAKSANAAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN BERBASIS ELEKTRONIK

SOP E-POKIR
	No
	Kegiatan
	Pelaksana
	Mutu Baku

	
	
	User Anggota DPRD 
	Dapil (Daerah Pemilihan)
	Bappeda 
	OPD
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Keterangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	8
	9
	10
	11

	1.
	Anggota DPRD Kabupaten Langkat membuka Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir

	
	
	
	
	Dokumen Pokok Pokok Pikiran DPRD yang telah di paripurnakan
	2 Menit
	Daftar Pokok Pikiran yang telah di paripurnakan
	Hasil Pokok pikiran anggota DPRD

	2.
	Login oleh Anggota DPRD di Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir

	
	
	
	
	Username dan Password

	5 Menit
	Username dan Password
	Anggota DPRD dan operator aplikasi

	3.
	Anggota DPRD mengklik tombol Mulai pada Aplikasi Pokir


	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	3 Menit
	Aplikasi ePokir
	Aplikasi ePokir

	4.
	Anggota DPRD mengisi Masa Reses Ke

	
	
	9
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	5 Menit
	Aplikasi ePokir
	Aplikasi ePokir

	5.
	Anggota DPRD mengklik tombol Mulai
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir

	2 Menit
	Aplikasi ePokir
	Aplikasi ePokir

	6.
	Anggota DPRD input usulan di menu Tambah usulan di aplikasi pokir


	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang telah di paripurnakan
	Daftar usulan pokir yang telah di paripurnakan

	7.
	Anggota DPRD dapat melihat Usulan yang sudah diinput di menu Laporan 
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Hasil usulan pokir masing-masing anggota dewan
	Hasil usulan pokir masing-masing anggota dewan

	8.
	Anggota DPRD dapat mengubah / edit usulan dan menghapus usulan di simbol pensil / simbol hapus


	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	
	-Merubah/edit hanya dilakukan jika terdapat kesalahan input data bukan merubah usulan hasil paripurna
-Sebelum tombol kirim ke Bappeda di klik.

	9.
	Anggota DPRD dapat mengirimkan usulan yang telah ditambahkan dengan mengklik tombol Kirim ke Bappeda


	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar prioritas usulan masing-masing anggota dewan
	Daftar prioritas usulan masing-masing anggota dewan

	10.
	Bappeda memverifikasi usulan yang di input kedalam aplikasi dengan dokumen reses yang telah diparipurnakan
	
	
	
	
	Usulan pokir masing-masing anggota DPRD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Usulan telah di distribusikan ke OPD penanggung jawab
	Usulan telah terdistribusikan ke OPD penanggung jawab

	11.
	Anggota DPRD tidak bisa mengubah / edit usulan kembali, untuk Tombol Kirim ke Bappeda sudah tidak aktif lagi


	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi

	12.
	Anggota DPRD selesai Input Usulan Pokir 
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi

	13.
	Anggota DPRD dapat melihat usulan yang sudah dikirim ke Bappeda di menu Rekapitulasi Usulan


	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi

	14.
	Anggota DPRD dapat mencetak hasil usulan yang sudah dikirim ke SKPD di menu Cetak Rekapitulasi Usulan pokir


	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi

	15.
	Anggota DPRD dapat melihat Riwayat Perubahan Usulan di tombol Riwayat


	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi

	16.
	Hasil usulan pokok pikiran telah diterima oleh OPD penanggung jawab


	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir


	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Hardcopy cetak dari aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//pokir
	Daftar usulan pokir yang telah di paripurnakan dan di input di aplikasi

















Ditetapkan di Stabat,
















Pada tanggal                     2019

















BUPATI LANGKAT












          



NGOGESA SITEPU
