LAMPIRAN I PERATURAN BUPATI LANGKAT 

NOMOR

:        TAHUN 2019

     TENTANG
: STANDAR OPERASIONAL  PROSEDUR PELAKSANAAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN BERBASIS ELEKTRONIK
SOP MUSRENBANG DESA/KELURAHAN

	No
	Kegiatan
	Pelaksana
	
	Mutu Baku

	
	
	User Lurah Kab Langkat
	Perwakilan Masyarakat
	Kepala Lingkungan
	Stakeholder
	Camat 
	Bappeda
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Keterangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	Camat, Lurah dan Kepala Desa Membuka Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan


	
	
	
	
	
	
	Dokumen Musrenbang Desa/Kelurahan
	2 Menit
	Surat Masuk dan Dokumen
	Waktu disesuaikan dengan geografis desa/kelurahan

	2.
	Login oleh USER DESA/LURAH KAB LAGKAT di Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	
	
	
	
	
	
	Dokumen Musrenbang Desa/Kelurahan 
	3 Menit
	Username dan password desa/kelurahan
	Apabila operator tidak berhasil login maka berkordinasi dengan admin bappeda

	3.
	Kades/Lurah mengunduh Absensi Daftar Hadir Musrenbang Desa/Kelurahan

	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan

	3 Menit
	Format absensi dari aplikasi
	Format absensi

	4.
	Desa/Lurah mengisi Nama Tempat, Alamat dan Nama Lurah di Absensi Daftar Hadir Musrenbang Desa/Kelurahan


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan


	5 Menit
	Format absensi dari aplikasi
	Format absensi

	5.
	Desa/Lurah mencetak Absensi Daftar Hadir
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan


	5 Menit
	Format absensi dari aplikasi
	Format absensi

	6
	Desa/Lurah memberikan Absensi Daftar Hadir dengan para perwakilan masyarakat, Kepala Lingkungan dan Stakeholder untuk ditandatangani


	
	
	
	
	
	
	Format absensi
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Format absensi
	Format absensi

	7
	Desa/Lurah dapat memilih tombol Mulai di aplikasi Musrenbang Kelurahan

	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan

	2 Menit
	Musrenbang dimulai
	Musrenbang dimulai

	8
	Masing-masing kepala dusun/ kepala lingkungan mengusulkan prioritas di wilayahnya 
	
	
	
	
	
	
	Daftar usulan hasil rembuk warga
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Daftar usulan hasil rembuk warga
	Daftar usulan hasil rembuk warga

	9
	Usulan di Verifikasi oleh Desa/Lurah dan Menentukan Prioritas Pembangunan :

· Usulan Di Terima

· Usulan Di Terima Dengan Revisi

· Usulan Di Tolak (alasan penolakan) 


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Daftar prioritas desa/kelurahan
	-Daftar prioritas desa/kelurahan 
-Usulan yang tidak prioritas tetap ada di aplikasi eplanning

	10
	Lurah dapat menambah Usulan Lingkungan/Dusun yang belum terakomodir dari Lingkungan/Dusun
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Usulan dari pihak desa/kelurahan

	Usulan dari pihak desa/kelurahan



	11
	Desa/Lurah masih bisa mengubah usulan dengan memilih tombol edit di Menu Kompilasi
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Daftar tambahan dari desa/kelurahan
	Daftar tambahan dari desa/kelurahan

	12
	Setelah selesai verifikasi Usulan, Desa/Lurah dapat mengirim usulan ke Kecamatan (Musrenbang Desa/Kelurahan Selesai)

	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id// musrenbang kelurahan


	5 hari kerja setelah pelaksanaan musrenbang
	Usulan prioritas desa/kelurahan yang telah diverifikasi
	Usulan dengan Bidang Pembangunan yang sama

	13
	Ketika sudah dikirim Desa/Lurah tidak dapat edit / ubah usulan yang sudah diverifikasi, dikarekan menu Kompilasi akan hilang

	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id// musrenbang kelurahan


	5 hari kerja setelah pelaksanaan musrenbang
	Usulan prioritas desa/kelurahan yang telah diverifikasi
	Usulan yang sudah dikirim tidak dapat di edit kembali

	14.
	Desa/Lurah dapat mencetak Usulan yang sudah diverifikasi dan di Kompilasi
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	5 hari kerja setelah pelaksanaan musrenbang
	Usulan prioritas desa/kelurahan yang telah diverifikasi
	Usulan prioritas desa/kelurahan yang telah diverifikasi

	15
	Desa/Lurah mengunduh Berita Acara


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	5 Menit
	Format berita acara dari aplikasi
	Format berita acara dari aplikasi 

	16
	Desa/Lurah mengisi jumlah peserta Musrenbang Desa/Kelurahan
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	5 Menit
	Format berita acara dari aplikasi
	Format berita acara dari aplikasi

	17
	Desa/Lurah mencetak Berita Acara untuk ditandatangani Kepala Lingkungan, Perwakilan Masyarakat, Tim Pendamping dan Stakeholder


	
	
	
	
	
	
	Format berita acara dari aplikasi
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Format berita acara dari aplikasi
	Format berita acara dari aplikasi

	18
	Peserta yang mewakili musrenbang desa/kelurahan menandatangani berita acara

	


	
	
	
	
	
	Format berita acara dari aplikasi
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Format berita acara yang sudah di tanda tangani
	Format berita acara yang sudah tertanda tangani

	19
	Desa/Lurah men-scan Absensi Daftar Hadir dan Berita Acara, dan mengubah tampilan dalam bentuk pdf
	
	
	
	
	
	
	Format berita acara yang sudah di tanda tangani
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Berita acara diubah dalam bentuk pdf
	Berita acara dalam bentuk pdf

	20
	Desa/Lurah mengunggah berkas foto, berkas video, berkas absen, berkas tanda terima, berkas bukti undangan, dan berkas berita acara ke menu Dokumen


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Dokumen terupload ke aplikasi
	Dokumentasi kegiatan musrenbang kelurahan

	21
	Kompilasi Usulan dapat dicetak sebagai pertinggal pihak Desa/Kelurahan
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	Selama pelaksanaan musrenbang (akhir pelaksanaan musrenbang)
	Hardcopy cetak dari aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id // musrenbang kelurahan


	Hardcopy cetak dari aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id // musrenbang kelurahan















Ditetapkan di Stabat,











Pada tanggal                     2019













BUPATI LANGKAT












          NGOGESA SITEPU
