LAMPIRAN I PERATURAN BUPATI LANGKAT 

NOMOR

:        TAHUN 2019

     TENTANG
: STANDAR OPERASIONAL  PROSEDUR PELAKSANAAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN BERBASIS ELEKTRONIK
SOP MUSRENBANG KECAMATAN

	No
	Kegiatan
	Pelaksana
	
	
	Mutu Baku

	
	
	User Camat Kab Langkat
	Dewan Dapil Setempat
	Stakeholder
	Tim Bappeda Kab Langkat
	SKPD
	
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Keterangan

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Camat Membuka Musyawarah di kecamatan
	
	
	
	
	
	
	Kata sambutan
	15-20 Menit
	Materi Pembukaan Musrenbang
	-Tim Bappeda dan OPD 

- camat sudah memastikan desa/kelurahan sudah melaksanakan musrenbang dan sudah menginput usulan ke aplikasi

	2.
	Tim Bappeda Kab Langkat dan Camat Membuka Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan


	
	
	
	
	
	
	Url Aplikasi
	10 Menit
	Surat Masuk Pemberitahuan Pelaksanaan Musrenbang Kecamatan
	Daftar jadwal pelaksanaan musrenbang di masing-masing kecamatan

	3.
	Login oleh USER CAMAT KAB LANGKAT di Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	
	
	
	
	
	
	Username dan Password
	2 Menit
	Dokumen Usulan Perencanaan Desa/Kelurahan
	Usulan Hasil Musyawarah Pembangunan Desa dan Kelurahan

	3.
	Camat mengunduh Absensi Daftar Hadir Musrenbang Kecamatan


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan


	5 Menit
	Dokumen Absensi yang di cetak melalui aplikasi
	Absensi Peserta Musyawarah Pembangunan Kecamatan

	4.
	Camat mengisi Nama Tempat, Alamat dan Nama Camat di Absensi Daftar Hadir Musrenbang Kecamatan


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	5 Menit
	Dokumen Absensi yang di cetak melalui aplikasi
	Absensi Peserta Musyawarah Pembangunan Kecamatan

	5.
	Camat mencetak Absensi Daftar Hadir Musrenbang Kecamatan
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan


	5 Menit
	Dokumen Absensi yang di cetak melalui aplikasi
	Absensi Peserta Musyawarah Pembangunan Kecamatan

	6.
	Camat memberikan Absensi Daftar Hadir dengan dewan dapil setempat, Tim Kab Langkat dan stakeholder untuk ditandatangani


	
	
	
	
	
	
	Jumlah Peserta yang hadir Musrenbang
	3 Jam
	Dokumen Absensi yang di cetak melalui aplikasi
	Absensi Peserta Musyawarah Pembangunan Kecamatan

	7.
	Camat pilih tombol ambil (Load Data) usulan kelurahan dan desa yang disetujui kelurahan 
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan


	2 Menit
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan


	Usulan Hasil Musyawarah Pembangunan Desa dan Kelurahan

	8
	Setelah Load Data selesai, Camat bisa melalukan Memulai Musrenbang Kecamatan

(klik tombol memulai)


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	2 Menit
	Usulan Hasil Musyawarah Pembangunan Desa dan Kelurahan
	Usulan Hasil Musyawarah Pembangunan Desa dan Kelurahan

	10.
	Setelah klik tombol memulai, waktu otomatis berjalan, Camat bisa memulai Musrenbang Kecamatan dengan memverifikasi usulan skala prioritas dari masing-masing Desa/Kelurahan
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	Selama pelaksanaan musrenbang
	Parameter terkait lingkup kewenangan, lingkup prioritas pembangunan dengan pembatasan (3.1.1)


	Usulan yang sudah diverifikasi berdasarkan tingkat skala prioritas Desa/Kelurahan

	11
	Camat dapat melihat dan mencetak Usulan dari masing – masing Desa/Kelurahan dari Menu Usulan Masuk
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	10 Menit
	Usulan yang sudah diverifikasi berdasarkan tingkat skala prioritas Desa/Kelurahan
	Usulan yang sudah diverifikasi berdasarkan tingkat skala prioritas Desa/Kelurahan

	12
	Camat bisa mencetak usulan dari Kelurahan untuk dibahas dalam Musrenbang Kecamatan
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	5 Menit
	Usulan yang sudah diverifikasi berdasarkan tingkat skala prioritas Desa/Kelurahan
	Usulan yang sudah diverifikasi berdasarkan tingkat skala prioritas Desa/Kelurahan

	13
	Camat input usulan yang belum terakomodir dari Desa/Keluarahan

	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id// musrenbang kecamatan


	1 Jam
	Usulan rencana prioritas dari kecamatan
	Usulan prioritas kecamatan

	14
	Camat mencetak hasil input usulan yang sudah terakomodir
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	5 Menit
	Usulan desa/kelurahan dan usulan tambahan kecamatan
	Usulan desa/kelurahan dan usulan tambahan kecamatan

	15
	Camat member gambaran terkait scoring dan prioritas kepada seluruh peserta dengan criteria berikut:
1. Pembangunan Infrastruktur

2. Pendidikan dan Kesehatan

3. Penataan Pasar Tradisional

4. Toleransi Beragama

5. Pelayanan Administrasi Kependudukan Gratis

6. Keamanan dan Kenyamanan

7. Iklim Investasi

8. Fasilitas Publlik


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	15 Menit
	Musyawarah pencapaian nilai skor masing-masing kegiatan
	Musyawarah pencapaian nilai skor masing-masing kegiatan

	15
	Camat wajib melakukan skoring terhadap usulan – usulan kelurahan yang telah di verifikasi dan camat dapat melihat data usulan yang akan diskoring berdasarkan asal usulan, kelurahan dan desa

	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	Selama pelaksanaan musrenbang kecamatan
	Parameter terkait lingkup kewenangan, lingkup prioritas pembangunan dengan pembatasan (3.1.1)


	Usulan desa/kelurahan dan usulan tambahan kecamatan

	16
	Camat melakukan skoring untuk masing – masing usulan


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	Selama pelaksanaan musrenbang kecamatan
	Daftar usulan prioritas hasil skoring
	Daftar usulan prioritas hasil scoring

	17
	Ketika yang dipilih Camat adalah non proritas artinya secara otomatis usulan akan menjadi usula cadangan
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	3 Menit
	Daftar usulan yang telah di skor
	Daftar usulan yang telah di skor

	19
	Camat masih bisa membatalkan usulan sebelum memilih form peringatan usulan
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	2 Menit
	Daftar usulan yang telah di skor diyakini tidak berubah
	Tampilan yang tampil sebagai peringatan yaitu, Anda yakin dengan prioritas ini ?

	20
	Camat mengisi form alasan usulan non prioritas
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	3 Menit/Usulan
	Pencatatan alasan non prioritas di aplikasi
	Alasan camat usulan kegiatan tidak merupakan prioritas

	21
	Camat menyimpan form alasan usulan
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	1 Menit
	Pencatatan alasan non prioritas di aplikasi
	Pencatatan alasan non prioritas di aplikasi

	22
	Camat memilih OPD penanggung jawab
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	Selama pelaksanaan musrenbang kecamatan
	Pendistribusian penanganan program kegiatan ke masing-masing SKPD oleh aplikasi
	-Kegiatan sudah terdidtribusi ke OPD penanggung jawab
-berkordinasi dengan OPD terkait

	23
	Setelah camat memilih prioritas pembangunan dan penanggungjawab OPD dipilih, langkah camat selanjutnya adalah mengklik Tombol Hitung


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	Selama pelaksanaan musrenbang kecamatan
	Dimulainya proses skoring
	Daftar usulan desa/kelurahan

	24
	Camat bisa memilih sesuai kriteria :

1. Keterdesakan

2. Dampak Terhadap Pertumbuhan Ekonomi Masyarakat

3. Pengembangan Potensi Lokal Kecamatan

4. Penanggulangan Kemiskinan

5. Manfaat / Dampak

6. Partisipasi/ Keterlibatan Masyarakat

7. Kemudahan Pelaksanaan

8. Kelengkapan Dokumen/Bukti Pendukung


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	Selama pelaksanaan musrenbang kecamatan
	Masing-masing kriteria diberi nilai berdasarkan argument dari masing-masing kepala desa dan kelurahan serta camat
	Masing-masing kriteria diberi nilai berdasarkan argument dari masing-masing kepala desa dan kelurahan serta camat

	25
	Setelah dilakukan skoring Camat dapat melihat hasil skoring dari menu hasil Skoring
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	20 Menit
	Hasil skoring prioritas kecamatan
	Hasil skoring prioritas kecamatan

	26
	Setelah usulan selesai di skoring, Camat dapat mengirim usulan Kecamatan ke OPD 
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	5 Menit
	Memastikan usulan terdistribusi ke masing-masing SKPD
	Tahap akhir setelah selesai skoring  



	27
	Sebelum camat mengirim akan muncul Peringatan : Setelah mengirim usulan ke OPD anda tidak akan bisa membatalkan usulan ke kecamatan


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	1 Menit
	Usulan yang dskoring diyakini menjadi skala prioritas kecamatan
	Usulan yang dskoring diyakini menjadi skala prioritas kecamatan

	28
	Setelah Camat klik tombol Kirim, Camat tidak dapat mengubah / edit Usulan
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	
	Usulan yang dskoring diyakini menjadi skala prioritas kecamatan tidak dapat di ubah lagi
	Penekanan tombol dapat dilakukan apabila criteria usulan sudah di yakini prioritasnya dan peruntukan nya dilakukan pada batas akhir pelaksanaan musyawarah kecamatan

	29
	Camat selesai melakukan Musrenbang Kecamatan


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	
	Usulan prioritas kecamatan untuk diajukan ke daftar prioritas SKPD
	Setelah tombol kirim di tekan maka pelaksanaan musrenbang di kecamatan selesai

	30
	Camat mengunduh Berita Acara
	
	
	
	
	
	
	
	3 Menit
	Format berita acara dari aplikasi
	Format Berita Acara di Print melalui aplikasi 

	31
	Camat mengisi jumlah peserta Musrenbang Kecamatan


	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	2 Menit
	Jumlah peserta
	Tombol Berita Acara akan aktif jika Usulan yang sudah diverifiikasi dikirim ke Kecamatan



	32
	Berita Acara yang di cetak ditandatangani oleh dewan dapil setempat, stakeholder, dan tim Kab Langkat


	
	
	
	
	
	
	
	20 Menit
	Berita acara ditandatangani oleh utusan peserta musyawarah musrenbang kecamatan
	Berita acara yang sudah ditandatangani

	33
	Camat men-scan Absensi Daftar Hadir dan Berita Acara, dan mengubah tampilan dalam bentuk pdf
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kecamatan
	30 Menit
	Mengubah tampilan berita acara dalam bentuk pdf
	Berita acra berbentuk pdf di upload ke aplikasi

	34
	Camat mengunggah dokumentasi foto, video, absensi dan berita acara ke menu Dokumen
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	10 Menit
	Dokumen di upload ke aplikasi
	Dokumen terupload ke aplikasi

	35
	Usulan yang sudah dikirim Ke OPD dapat dicetak sebagai pertinggal Camat
	
	
	
	
	
	
	Aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id//musrenbang kelurahan
	
	Hardcopy cetak dari aplikasi http://perencanaan.langkatkab.go.id // musrenbang kecamatan


	Skpd sudah biasa melihat usulan prioritas kecamatan













Ditetapkan di Stabat,












Pada tanggal                     2019













BUPATI LANGKAT












          NGOGESA SITEPU
